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Guatemala, 30 de abril 2020
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Licenciado .

Bernardo de JesUs Diaz Mejia "
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes .
Su Despacho ’

Estimado Sefor Viceministro: »

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarl
mi informe de actividades de actividades, conforme a lo estipulado en §
Contrato  Administrativo por Servicios profesionales NUmero 520-202
aprobado mediante Acuerdo Minjsterial nUmero*9-2020, correspbndiente
mes de abril del 2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
factura Serie: D6ACFB94 NUmero dg DTE1450396614. : '
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ACTIVIDADES REALIZADAS:
LY
1. Brinde asesoria profesional al Director Administrativo Financiero
en cuanto a revisar algunos documentes de solicitudes.ingresada
a la Direccién Adminiftrativa Financiera, (Requerimientos de
Ministerio PUblico, Contraloria General de Cuentas, UDAF, efc) -
2. Asesore al sefior DirectorsAdministrativo Financiero referente a |
resolucion de' conflictos generados en la gestidon de la Direccid
a, segun requerimiento verbal del Diregtor.
3. Apoyo en la elaboracién de borradores de respuestas d
seguimiento a diversas solicitudes recibidas en la Direccién Areds
Sustantivas, para la revisién y consideracion del Director.
4. Brinde asesoria y acompafiamientos en reuniones sostenidas e
Direccién General Depagrte y la Recreacién, en referencia
distintos temas de la competencia de la Direccidn Administrativ
y Financiera y la Direccién de Areas Sustantivas.
5. Brinde asesoria y acompafamiento &n apoyo a empaque d
alimentos en el Polideportivo de la zona 13, en acompafamient
al Director. " . '
6. Asesore en proyecto de respuesta de hallazgos notificados por |
contraloria general de cuentas. ‘
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/. Asesore en seguimiento ‘de elaboracién de memorial sobre ¢
tema de contrato abierto.
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RESULTADOS OBTENIDOS: - v

1.

o

. Se dio respuesta en el h’empo establecido adjuntado todos

Se elaboraron borradores de ® documentos oficiales,
requerimiento del Directdr Administrativo Financiero, relaciona
a lineamientos administrativos financieros con Iq finalidad de q
el debido cumplimiem‘o’y seguimiento a las diversas secciones y,
departamentos que conforman la Direccién Administrati
Financiera, los cuales se encuentran eQ poder de la Asistente
Direccién.

Se dio acompafiamiento al DirectoryAdministrativo Financiero
diversas reuniones de trabajo para tratar temas relacionados
Administracién Financiera. . ]
Se asesord en el seguimiento de gestiones internas y externas
la Direccién Administrativa Financiera y la Direccidn de Ars
Sustantivas.

Se generaron directrices para resolver I8s temas abordados.
Empaque de productos cxlimen’riciog; y descarga de camiorn
para los sectores de escasos recursos. .

documentos de pruebaq,y descargo.
Se envidé el memorial a la Direccidén General del Deporte vy
Recreacioén para su andlisis juridico.
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| Obdulio Albersd Ramos Ledn
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